
附件三
专业技术人员公需科目继续教育考勤、换课相关规定
为了维护正常的教学秩序，营造良好的学习氛围，提高教学质量，结合实际情况，对学员的考勤、请假作如下规定：
1、考勤时间
培训班考勤开始时间为08:55，结束时间为10:00，下午讲座考勤开始时间为12:30，结束时间为13:30。非上述规定时间段内不设考勤。
2、考勤事宜
考勤请出示身份证刷卡，不得代刷卡，一旦发现，本次考勤随即取消并将相关情况记录在档。
3、换课
如需换课，请提前至少一个工作日登陆上海市专业技术人员继续教育网(http://www.sacee.org.cn/)---课程中心身份验证---身份证和密码---面授学习（培训机构大厅）---上海继续工程教育协会---公需科目换课。
注：公需科目换课，每个培训项目只有一次机会。
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